云南大学旅游文化学院科研项目
结项（验收）程序及鉴定材料提交、装订要求

本要求适用于由我院负责验收的科研项目，目前主要有云南省教育厅科学研究基金项目、云南大学旅游文化学院科学研究基金项目以及立项单位委托我院验收的科研项目。                                   

一、课题结题（验收）程序

（一）项目组按课题任务合同书的要求完成研究任务后，项目负责人应填写《课题终结报告书》、《课题结题（验收）申请表》和《验收证书》并主动将以上材料提交科研处。

(二)科研处对项目组提交的材料进行审查，审查合格后通知项目负责人准备结题材料并安排评审专家。

（三）科研处收齐结题材料后分送评审专家进行函审，同时确定验收时间并通知项目负责人和评审专家。

（四）项目负责人和评审专家按验收时间参加评审会，对项目进行结题评审。
二、课题结题方式

我院对以上三类课题主要采用“评审”的方式，具体评价形式为“会

议”。云南省教育厅立项的课题由5名专家进行评审，学院立项的课题由3名专家进行评审。立项单位委托我院验收的项目按项目评审的实际需要安排评审专家。

  三、结项鉴定材料要求

（一）由于召开评审会前，科研处先将结题材料提交给各位专家审阅，因此，省厅课题及委托结项课题须提交以下材料一式5套，院级课题须提交以下材料一式3套。

（二）每套结项鉴定材料包括：

1.课题申请评审书；

2.任务合同书；

3.开题报告（2015年度以前立项的项目无需提供）；

4.年度检查表或中期检查表；

5.终结报告书；

6.验收申请表；

7.验收证书；

8.课题研究总结。写作内容及要求详见第三部分。

9.与任务合同书对应的研究成果。研究成果的形式有以下几种：

（1）论文。须提交刊载论文的刊物的封面、封底、目录页及文章全文的复印件。文章必须标有课题名称、立项编号等课题信息。

（2）研究报告。按照项目立项单位的要求进行写作。

（3）专著。须提供专著封面、封底、目录页和版权页的复印件。封面须标明课题名称及立项编号。

（4）工具软件、视频目录。须提供光盘，程序类须打包并可运行。

10.成果影响材料。研究成果获奖的须提交获奖证明；被政府、企事业单位采纳的，须提交被采纳的证明或应用证明等。

11.课题重要事项变更申请表。项目申请延期的或课题研究期间有人员变动的，须提交《云南大学旅游文化学院科研项目重要事项变更申请表》。

（三）表格填写要求：

1.字体。以上所有表格中需填写的内容和其他材料的正文均用宋体四号字。表格中填写的内容较多时，可用宋体小四号字。

2.行距。采用宋体四号字时，行距设置为固定值23.8磅。采用宋体小四号字时，行距设置为固定值18磅。

3.印刷。所有材料需A4纸双面印制。

四、装订要求

结题材料由封面页及目录中所列的各项材料组成，装订时需按目录顺序装订成册。封面及目录格式请参照以下内容。

第一部分：封面
4
第二部分：目录（即装订顺序）
5
第三部分：《课题研究总结》写作内容及要求
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第一部分：封面（封面所填内容使用仿宋_GB2312三号字、加粗、居中）

云南大学旅游文化学院

课题结项验收材料
项目批准号                               
项目委托单位                          
学科分类                               
项目名称                               
项目负责人                               
所在单位                               
填表日期             年    月    日
第二部分：目录（按目录顺序装订）

目  录

一、XXXX科学研究基金项目申请评审书

二、XXXX科学研究基金项目任务合同书

三、XXXX科学研究基金项目开题报告

四、XXXX科学研究基金项目年度（中期）检查表

五、XXXX科学研究基金项目终结报告书

六、XXXX科学研究基金项目结题（验收）申请表

七、XXXX科学研究基金项目验收证书

八、XXXX科学研究基金项目研究总结

九、XXXX科学研究基金项目研究成果

（一）研究成果一（论文《》）
（二）研究成果二（研究报告《》）
十、成果影响材料（没有的删除此项）
十一、云南大学旅游文化学院科研项目重要事项变更表（没有的删除此项）
第三部分：《课题研究总结》写作内容及要求

一、标题。例如“XXXX课题研究总结”（宋体二号字、加粗、居中）

二、正文（宋体四号字、行间距设置为固定值23.8磅，两端对齐，每段的段首空两格。一级标题使用黑体三号字，二级标题使用楷体_GB2312三号字，三级标题使用仿宋_GB2312三号字）

三、正文内容包括以下几个部分：
（一）课题研究的时间安排（按实际开展时间写作）；

（二）团队合作情况；

（三）研究方法和手段；

（四）预期目标和实际目标；

（五）研究成果的主要观点及在同领域的自我评价；

（六）课题研究存在的问题。
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