
学生提出调换宿舍书面申请

辅导员核实情况符合调宿标准后，辅

导员通过OA提交调宿流程，发至学院

领导处

二级学院领导审批后发至学生工作处

宿管科

学生带证件前往学生工作处宿管科进

行现场办理调宿手续

学生到宿舍所在园区办理家具验收

单，宿管员查验宿舍公物、宿舍卫生

情况，调宿学生交回宿舍钥匙、缴清

水电费，宿管员进行扫码后方可离开

原宿舍；学生将原宿舍家具验收单交

给目标宿舍园区宿管员，由宿管员扫

码办理入住。提示:学生在宿管科办理

完调宿手续后，须当天入住目标宿舍。

学生向学校提起复学申请

从学校教务处领取复学流程单

学生携复学流程单和本人有效身

份证件到学生工作处宿管科办理

入住手续

学生到目标园区向宿管员展示“综合

服务平台”中“我的二维码”，由宿

管员扫码办理登记入住。

学生向学校教务处领取退休学通知单

学生整理清空宿舍个人物品后，宿管员查验宿舍公物、宿舍卫生情况，退宿学生交回宿舍

钥匙、缴清水电费，宿管员开据家具验收单

学生携带退休学通知单、退休学程序单、家具验收单到学生工作处宿管科办理

退宿手续
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学生宿舍调宿退宿复学入住流程
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